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Ai Docenti delle classi quinte 

 
Al SITO – LA SEGRETERIA COMUNICA –ESAME DI MATURITA’ 

 

 

Oggetto: Indicazioni operative per la predisposizione del Documento del Consiglio di Classe 

Si comunica ai docenti coordinatori delle classi quinte che, in vista della predisposizione del Documento del 
Consiglio di Classe, è necessario attenersi alle seguenti indicazioni operative: 

1. Redazione del documento 
Il documento deve essere compilato utilizzando il formato Word predisposto. 

2. Invio del file 
Il file in formato Word dovrà essere inviato all’indirizzo di posta elettronica istituzionale della scuola 
SASL040008@istruzione.it entro e non oltre il 2 maggio p.v. 

3. Controllo documento 
Successivamente all’invio, il documento sarà sottoposto a verifica da parte dei collaboratori del 
Dirigente Scolastico, al fine di accertarne la completezza e la correttezza formale e contenutistica. 

4. Firma del documento 
Il documento in formato PDF sarà successivamente firmato tramite FEA (Firma Elettronica 
Avanzata) secondo le modalità che verranno comunicate da tutti i docenti del consiglio di classe. 

Si raccomanda il rispetto delle scadenze indicate e la massima attenzione nella compilazione del documento. 

Per eventuali chiarimenti, è possibile rivolgersi ai collaboratori del Dirigente Scolastico. 

 

                                                                                                                Il Dirigente Scolastico 
                      - Prof.ssa Renata Florimonte – 
                     (Documento firmato digitalmente 
                    ai sensi del D.lgs. 82/2005 e s.m.i.) 
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